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EDITAL GDG/ CEPLAN 017/2018 - CAPACITTA

Estabelece normas e prazos para a participagio de
servidores técnicos universitirios do CEPLAN em
eventos e cursos nacionais, para o ano de 2019.

O Diretor Geral do Centro de Educagdo do Planalto da UDESC. com base na Resolugdo n®
001/2018 do CONCEPLAN. que regulamenta o Programa de Apoio a Capacitacio de
Servidores Técnicos Universitarios — CAPACITTA, sob a supervisio da Dire¢ao
Administrativa do CEPLAN, torna piblico o presente Edital;

1. DO OBJETIVO E FINALIDADE

1.1 O Programa de Apoio & Capacitagio de Servidores Técnicos Universitirios da
UDESC - CEPLAN objetiva apoiar a atualizacio e capacitagdo dos Servidores
Técnicos Universitérios do Centro, propiciando a aquisi¢io de conhecimentos
especificos capazes de agregar qualidade ao desempenho de suas fungdes no Centro
ou atender melhor &s especificidades de demandas do setor em que o servidor
trabalha.

1.2 O CAPACITTA tem por finalidade apoiar, disciplinar e dar transparéncia
administrativa aos pedidos de auxilio para participago de Servidores Teécnicos

Universitarios em eventos cientificos, tecnologicos, de atualizagdo técnica,
administrativa e de gestiio, como cursos, congressos ¢ similares.

2, DOS RECURSOS

2.1 O valor dos recursos financeiros para custear taxas de inscrigdo, alocados para o
CAPACITTA para o ano de 2019, sera de RS 15.000,00 (Quinze mil reais)

2.2 Cabe a Direcdo Administrativa monitorar o saldo dos recursos previstos no item 2.1,

2.3 Os recursos podem ser remanejados a critério da Direcdo Administrativa, ouvindo a
COPPTA Setorial do CEPLAN, com anuéncia da Diregiio Geral.

3. DOS REQUISITOS
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3.1 O candidato ao auxilio do CAPACITTA deve atender aos seguintes requisitos:

3.1.1 Ser Técnico Universitirio efetivo da UDESC lotado e em exercicio na UDESC
CEPLAN:

3.1.2 Nao estar licenciado ou afastado por qualquer razio quando do pedido:

3.1.3 Nio ter sido contemplado no mesmo ano do pedido com outro auxilio do
CAPACITTA. exceto nos casos em que o servidor ¢ convocado pela UDESC para
atualizagfio ou capacitagdo ou no que prevé o item 3.1.4 deste Edital;

3.1.4 Em caso de excepcionalidade, devidamente justificada e aprovada em todas as
instdncias, o servidor poderd ser contemplado com um segundo auxilio do
CAPACITTA no mesmo ano em que outro tenha sido concedido,

3.2 O evento para a participagio no qual o servidor solicita auxilio devera atender aos
seguintes requisitos:

a) Realizado no Pais:

b) Organizado por associagio ou organismo cientifico ou de capacitagdo
técnica/administrativa com reconhccida qualidade;

¢) Vinculado a drea de atuaglo ¢ fungdes técnica/administrativa do servidor ou as
especificidades e demandas do setor em que trabalha, respeitando o principio da
economicidade.

3.3 No caso de dois servidores solicitarem auxilio para ¢ mesmo evento ou para eventos
distintos com o mesmo conteido, apenas um dos dois poderd ser contemplado, salvo
excepcionalidade justificada e aprovada em todas as instancias.

Pardgrafo dinico — A prioridade para concessdo ¢ do técnico que tenha sido beneficiado
com menos auxilios do CAPACITTA em editais anteriores, ou tendo os servidores

recebido 0 mesmo nimero de auxilios, aquele com maior tempo de servigo.

3.4 No caso de dois ou mais servidores selicitarem auxilio para eventos cujo valor exceda
o limite para determinada chamada, havera sorteio entre os solicitantes.

4. DA INSCRICAO

4.1. As inscricdes serfio realizadas a qualquer tempo. a critério do interessado, e deverio
observar os prazos do item 6 deste Edital.

4.2. O candidato a auxilio do CAPACITTA devera instruir um processo devidamente
protocolado no sistema SGPE (ou outro sistema que venha a substitui-lo), composto

necessariamente dos seguintes documentos:

4.2.1 Ficha de insericio no CAPACITTA (Anexo I), contendo:

oy
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a) Tipo de auxilio requerido (passagens, didrias ou inscrigbes) e o valor necessdrio em
cada rubrica;

b) Nome do evento de capacitagio ou cientifico pretendido;

¢) Participagdo pretendida em subeventos incluidos na programagiio (minicursos,
workshops, palestras) com inserigdes a parte, quando for o caso:

d) Local de realizacio do evento, incluindo cidade e estado;

¢) Datas de realizagdo do evento.

4.2.2 O pagamento de diarias somente sera realizado se o servidor comprovar que o seu
deslocamento ocorreu com anuéncia ¢ auxilio da UDESC, E vedado o pagamento de didria
em deslocamentos efetuados com veiculos particulares,

4.2.3 Justificativa detalhada sobre o conhecimento a ser adquirido com a capacitagdo e sua
pertinéncin as fungdes desempenhadas na Universidade, apontando os beneficios e o
retorno pretendido para a UDESC.

4.2.4 Justificativa detalhada de excepcionalidade. quando se tratar de segundo auxilio
solicitado no mesmo ano em gue outro tenha sido concedido.

4.2.5 Copia de website ou folder de divulgagdo do evento contendo a programacao.
incluindo todos os subeventos de que o servidor pretende participar.

4.2.6 Declaragio da empresa atestando que aceita pagamento por empenho com data de
recebimento apos a realizagdo do curso, no caso de solicitagdo de auxilio do CAPACITTA
para inscri¢des.

4.2.7 Parecer detalhado da Chefia Imediata devendo conter:

a) Pertinéncia da capacitagdo as fungdes desempenhadas pelo servidor no setor em que ¢
lotado, especificando a relagdo da qualificagdo com as fun¢des do servidor;

b) Destacar as futuras aplica¢des dos conhecimentos e habilidades desenvolvidas no
evento/curso pretendido em relagdo as demandas do setor em que o servidor atua,
evidenciando os beneficios para a instituicdo;

¢) Excepcionalidade da concessdo do segundo auxilio no mesmo ano. quando for o caso.

4.2.8 Documentos que apoiem e reforcem a justificativa para participagdo do evento.

5. DO PAGAMENTO ANTECIPADO

5.1 I possivel realizar o pagamento antecipado de inscri¢do desde que conste demonstrado
na justificativa do pedido ¢ beneficio para a Administracdo,
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5.2 A justificativa para pagamento antecipado com a demonstracdo de seu beneficio a que
se refere o caput deste artigo mcluird a quantificagcio dos valores que serdo
economizados a partir de tal procedimento.

5.3 Devera ser anexado a0 processo o Anexo I1, que se refere ao Termo de Compromisso ¢
Solicitacdo de Empenho e Pagamento Antecipado, devidamente assinado pelo
requerente e autorizado pelo Diretor Geral do Centro.

5.4 A ndo participagdo do servidor no evento, exceto por motivo de forga maior, ndo isenta
o mesmo da restitui¢io do valor pago antecipadamente a que se refere o capur deste
artigo.

5.5 Em nido havendo a comprovagdo da restituicio ao erario através do Deposito
Identificado, sera instaurado processo administrativo, visando a inscrigio em Divida
Ativa do Estado:

6. DOS PRAZOS

6.1 Os pedidos de que trata o presente Edital. deverdio ser registrados no SGPE. em
conformidade com o Edital, 4 Dire¢iio Administrativa, respeitando o prazo minimo de
solicitagio aos setores competentes, seja para pagamento de inscrigdo ou pagamento de
diarias ¢/ou passagens.

6.2 A Direcdo Administrativa encaminhara o processo para andlise da COPPTA Setorial,
que terd prazo de 05 (cinco) dias uteis para apreciagiio do processo. salvo em caso de
diligéncia, e encaminhar & Dire¢io Administrativa, a qual terd prazo de 05 (cinco) dias
uteis para proferir decisdo.

6.3 Em qualquer caso. deverfio ser respeitados os prazos minimos de entrada do processo
nos respectivos setores:

6.3.1 Pagamento de inscrigio em evento: as solicitagdes deverdo dar entrada no Setor de
Compras e Licitagdes da UDESC — CEPLAN em até€ 30 (trinta) dias antes da realizagdo
do evento:

6.3.2 Diarias ¢ Passagens: as solicitagdes de diarias, limitadas a, no maximo, 04 (quatro)
didrias por servidor por evento, e passagens deverdo ocorrer com antecedéncia minima
de:

a) 03 (trés) dias d(teis do inicio do deslocamento quando no territorio nacional e for
realizado por transporte rodovidrio:

b) 05 (cinco) dias (teis do inicio do deslocamento guando no territério nacional e for
realizado por transporte aéreo. Apos aprovado, recomenda-se ao solicitante realizar o
pedido o mais répido possivel, visando a economia na compra de passagens aéreas,

Tuh.. /)
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Parigrafo unico — O pedido de didria somente sera possivel quando o

transporte/deslocamento for realizado pela UDESC.

6.3.3 O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos neste artigo implica no indeferimento
da solicitagdo,

7. DA TRAMITACAO, SELECAO E CONCESSAO

7.1 O processo de selegdo para concessdo de auxilio do CAPACITTA devera seguir o
seguinte tramite:

7.1.1 Abertura do processo pelo interessado conforme item 4 deste Edital.

7.1.2 Encaminhamento do processo a Diregio Administrativa, que o remetera a COPPTA
Setorial para elaboragio do parecer consultivo.

7.1.3. A COPPTA devera analisar:

a) Se o pedido de auxilio atende a todas as condigoes previstas neste Edital e na Resolugao
00172018 - CONCEPLAN. com o objetivo de subsidiar decisdo da Diregio
Administrativa do Centro.

b) Quantas vezes o servidor foi beneficiado pelo recurso do CAPACITTA nos dltimos 03
(trés) anos.

¢) Consulta & Coordenacfio de Recursos Humanos (CRH) Setorial sobre a oferta de
capacitagiio equivalente pela propria UDESC.

7.1.4 Apos parecer, a COPPTA devolvera o processo a Dire¢io Administrativa para
decisfio sobre concessdo ou ndo do beneficio, com base nos requisitos deste Edital.

7.1.5 Uma vez aprovado o processo pela Dire¢do Administraliva. compete 4 mesma dar
ciéncia ao interessado e encaminhar as providéncias necessarias.

7.1.6 A Direciio Administrativa apresentard. periodicamente, o relatorio dos beneficiados
com o presente programa para 0 Conselho de Centro - CONCEPLAN.

Paragrafo dnico — A COPPTA Setorial devera diligenciar ao interessado. processos que
ndo contenham todos os documentos, pareceres e informagdes exigidos por este Edital ¢
uma vez satisfeitas estas exigéncias. o candidato podera reencaminhar o processo &
COPPTA, para que a comissdo retome a tramitagdo normal.
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8. DAS OBRIGACOES DO CONTEMPLADO
8.1 0 servidor beneficiado com auxilio do CAPACITTA terd o prazo maximo de:

a) 05 (cinco) dias tteis apos retorno para apresentar relatério de viagem ao Selor de
transportes do CEPLAN; a ndo apresentagdo do relatorio inviabilizara nova solicitagao
de auxilio;

b) 30 (trinta) dias. apos o retorno, para apresentacdo de relatorio técnico a sua chefia
imediata;

¢) Apos a apresentagdo do relatorio técnico, a chefia imediata deverd. em conjunto com o
interessado. a Dire¢do Administrativa e a Coordenagdo de Recursos Humanos (CRH)
Setorial. plancjar a comunicagdo ¢ multiplicag@o dos conhecimentos adquiridos a outros
servidores do CEPLAN. devendo essa agdio ser executada no prazo de 60 (sessenta)
dias.

9, DAS DISPOSICOES FINAIS
9.1 A Diregio Administrativa devera dar publicidade aos apoios concedidos.
9.2 O servidor tem direito a recurso de decisdo negativa. protocolado e endercgado a

instancia imediatamente superior, apenas Ol (uma) vez para cada instancia.
respeitando as determinagdes do Estatuto ¢ do Regimento Geral da UDESC.

Sio Bento do Sul. (05 de dezembro de 2018.

9.3 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho de Centro do CEPLAN -
CONCEPLAN.
-
&
Prof. Dr. Nilsen Ri

Diretor Gerﬂf CEPLAN
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CENTRO DE EDUCACAO DO PLANALTO NORTE

(Edital GDG/CEPLAN N° 017/2018 CAPACITTA)

Nome:

N°® Matricula:

Departamento/unidade:

Fone:

Tipo de auxilio requerido:

( ) Passagens Valor estimado: R$
( ) Diarias Valor estimado: R$
( ) Inscrigdo Valor estimado: R$

Nome do evento de capacitagao ou cientifico pretendido:

Local de realizagdo do evento, incluindo cidade e estado:

Datas de realizacao do evento:

Entidade promotora do evento:

Local/data

Assinatura do servidor

Universidade do Estado de Santa Catarina = UDESC
Campus Universiténo - Rua Luls Fernandc Hastreitar, 180 - Balrro Centenario - CEP §9283-081

S3p Bento do Sul - SC - Brasil- http://fwww.ceplan.udesc.br — Fone; 47-3647-0075
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(Edital GDG/CEPLAN N° 017/2018 - CAPACITTA)

Base legal - IN 13/2016 PROAD

Termo de Compromisso e Solicitagdo de Empenho e Pagamento Antecipado

lIimo. 5r. (Inserir nome do Diretor Geral e respectivo Centre ou do Pro-Reitor
de Administracio; conforme o caso).

Salicitacdo de Empenho e Pagamento Antecipado

Solicite o empenhamento do valor de RS (
) em nome da empresa abaixo indicada,
referente @ Inscricdo do servidor para a apresentacdo de trabalhe no evento
a ser realizade no periodo de (dia) a de (dia)
de [més) do ano 20 (ano] na cidade de , estade de
Razdo Social:
CNPI:
Endereco: Cidade/UF:
", CEP;
Solicito-que o valor seja creditado no: Banco: Agéncia; - |casonao possuao

digito verificador, digite 0) Conta:

Comprometo-me a entregar certificado de participagdo referente pagamento antecipado de inscricdo, contendo os
dados citados, 3 Coordenadoria de Financas e Contas do Centro ou & Coordenadoria de Finangas da PROAD, conforme
o caso, em até 10 (dez) dias corridos apds a participacdo no evento. Caso ndo o faga, assumo a responsabilidade de
devolver ao erdrio, no mesmo prazo, o valor da Inscric3o através de Deposito identificado.

MNome do seryidor: Matricula:
Assinatura:

) de de2d .

Para Despacho do Diretor Geral ou Prd-Reitor de Administracdo, conforme o caso.

Autorizado e atestada vantajosidade por:

em / / Assinatura:

Umiversidade do Estado de Santa Cataring - UDESC
Campus Universitaric - Rua Luls Fermando Hastreiter, 180 - Bairro Centendno - CEP 89283-081

S30 Bento do Sul - SC - Brasill- hittg:/ fwww.ceplan.udesc br — Fone: 47-3547-0073



